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Auditor Federal de Finanças e Controle da Controladoria-Geral
da União (CGU). Especialista em Orçamento Público pelo

Instituto Serzedello Corrêa (ISC) e em Gestão Pública pela Escola
Nacional de Administração Pública (Enap). Atualização em

Licitações e Contratos pela Pontifícia Universidade Católica de
Minas Gerais (PUC/MG). Professor da Enap nas áreas de gestão
e fiscalização de contratos, termo de referência e edital. Instrutor

e conferencista em diversos eventos de contratação pública.

Primeiro dia 
Contrato Administrativo: 
Definição; 
Prerrogativas da Administração; 
Exceção às prerrogativas da Administração; 
Regime de execução ou forma de fornecimento: 
Tipos; 
Aplicação; 
Mediação e pagamento; 
Formalização de Contrato: 
Aplicação supletiva dos princípios da teoria geral
dos contratos e as disposições de direito privado; 
Convocação para assinar o termo de contrato; 
Convocação do licitante remanescente; 
Prazo de validade da proposta; 
Pressupostos para formalização contratual; 
Cláusulas necessárias; 
Termo e Instrumento do contrato: 
Conceitos; 
Obrigatoriedade ou facultativo; 
Hipóteses de substituição do instrumento de
contrato; 
Efeitos do contrato verbal e a respectiva exceção; 
PNCP: 
Definição; 
Objetivo; 
Aplicabilidade; 
Publicação obrigatória ou facultativa; 
Facultatividade de publicação em sítio eletrônico
oficial; 
Informações do PNCP; 
Funcionalidade; 
Efeitos da publicação no PNCP; 
Prazos para divulgação; 
O PNCP e a interface com os Municípios; 
Equilíbrio e reequilíbrio econômico financeiro do
contrato: 
O direito ao equilíbrio econômico-financeiro do
contrato; 
Os limites do equilíbrio econômico-financeiro; 
O desequilíbrio econômico-financeiro ordinário e
extraordinário; 
Instrumentos de manutenção do equilíbrio
econômico-financeiro; 
Pressupostos para concessão; 
Hipóteses de preclusão; 
Cases; 

Garantia contratual: 
Objetivo; 
Obrigatória ou facultativa; 
Tipologia legal; 
Natureza jurídica; 
Espécies; 
Riscos cobertos; 
Medida mitigatória de riscos em contratações de
serviços com DEMO; 
Percentuais; 
Base de cálculo da garantia; 
Seguro-garantia: 
Características; 
Prazo de vigência da apólice; 
Exigência em contratações de grande vulto; 
Exigência em contratações de obras e serviços de
engenharia; 
Responsabilidade da garantidora; 
Cuidados no recebimento das garantias; 
Devolução da garantia; 
Execução da garantia; 
Matriz de alocação de riscos: 
Definição; 
Hipóteses de aplicação; 
O impacto no equilíbrio econômico-financeiro do
contrato; 
Alteração Contratual: 
Aspectos gerais; 
Tipologias de alteração; 
Limites; 
Requisitos de formalização; 
Instrumento de alteração; 
Segundo dia 
Os princípios da Lei nº 14.133/2021; 
Duração dos contratos: 
Regra geral da vigência contratual; 
Diretrizes para celebrar contratos com prazo até 5
anos 
Vigência contratual para: 
Fornecimento contínuo; 
Serviços contínuos; 
Aluguel de equipamentos e utilização de
programas de informática; 
Hipóteses de vigência contratual por prazo
indeterminado; 

Outras hipóteses de vigência contratual; 
Prorrogação contratual: 
Pressupostos; 
Casos específicos: 
Fornecimento contínuo; 
Serviços contínuos; 
Contratos de escopo; 
Extinção contratual: 
Espécies de extinção: 
Unilateral; 
Consensual; 
Decisão arbitral; 
Rescisão unilateral: 
Requisitos; 
Hipóteses; 
Consequências; 
Extinção por parte do contratado: 
Hipóteses; 
Impedimento à rescisão por parte do
contratado; 
Hipótese de suspensão do cumprimento das
obrigações contratuais; 
Efeitos da extinção por culpa exclusiva da
Administração; 
Notificação aos emitentes da garantia; 
Pagamento: 
Ordem cronológica de pagamentos; 
Previsão de conta vinculada ou pagamento pelo
fato gerador; 
Prazo para efetuar o pagamento; 
Pagamento da parcela incontroversa; 
Pagamento antecipado: 
Hipóteses; 
Pressupostos; 
Infrações e sanções administrativas: 
Novidades da Lei nº 14.133/2021; 
Hipóteses de infração; 
Espécies de sanção; 
Correlação entre infração e sanção; 
Fatores determinantes na aplicação da sanção; 
Instrução processual; 
Instauração do processo de responsabilização; 
Prazo prescricional; 

Pressuposto de reabilitação do licitante e contratado; 
Execução contratual: 
Agentes envolvidos na fiscalização e na gestão dos
contratos; 
Designação do gestor e fiscal de contratos: 
Requisitos; 
Perfil; 
Necessidade de conhecimentos técnicos; 
Importância de regulamentação interna para o
acompanhamento da execução contratual; 
Responsabilidades e atribuições do gestor e fiscal de
contratos; 
Auxílio dos órgãos de assessoramento jurídico e de
controle interno da Administração 
Possibilidade de contratação de terceiros; 
Indicação do preposto; 
Responsabilidade pelos encargos trabalhistas,
previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da
execução do contrato; 
Tipos de responsabilidade: 
Responsabilidade subsidiária; 
Responsabilidade solidária; 
Registro das ocorrências 
Cautelas para assegurar o cumprimento das
obrigações trabalhistas pelo contratado decorrentes
de serviços contínuos do DEMO. 
Tercerio dia 
Principais aspectos a serem observados durante o
acompanhamento e fiscalização contratual; 
A interface entre o planejamento e o
acompanhamento da execução contratual; 
Tipos de fiscalização contratual; 
Metodologia de fiscalização contratual; 
Procedimentos de fiscalização contratual; 
Fiscalização com base em gestão de riscos; 
Conhecendo a planilha de custos: 
Venda de 10 dias de férias; 
Ausência de substituição de empregado faltoso; 
Ausência de substituição de empregado em férias; 
Não fornecimento de vale alimentação e vale
transporte; 
Fornecimento parcial de materiais; 
Aplicação de IMR como readequação do valor a ser
pago à empresa; 

Ocorrências durante a execução contratual: 
Empresa deixa de pagar ou atrasa o pagamento de
alguma verba trabalhista; 
Empresa solicita à administração que efetue o
pagamento direto aos empregados; 
Atraso no fornecimento de uniformes; 
Empresa atrasa a entrega da garantia contratual; 
Registro das ocorrências: 
Ausência de substituição de empregado faltoso; 
Atraso no pagamento de direitos trabalhistas; 
Atraso no fornecimento de uniformes; 
Atraso na entrega da garantia contratual; 
Falha na entrega de materiais e equipamentos; 
Abertura de processo apuratório: 
Aplicação de multa (Glosa contratual X Execução de
garantia); 
Recebimento provisório; 
Recebimento definitivo; 
Ateste 
Aplicação de glosa à empresa: 
Ausência de substituição de empregado faltoso; 
Ausência de substituição de empregado em férias; 
Não fornecimento de vale alimentação e vale
transporte; 
Pagamento: 
Instrução processual; 
Retenções tributárias: 
Empresa optante pelo lucro presumido ou lucro real; 
Empresa optantes pelo Simples Nacional; 
Empresa optante pela desoneração da folha de
pagamentos; 
Retenção em conta vinculada; 
Valores resultantes da aplicação do IMR; 
Aplicação de glosa; 
Ordem cronológica de pagamento; 
Empresa com certidões vencidas; 
Vedação à retenção de pagamento; 
Itens amortizados durante a execução contratual: 
APT; 
API; 
Férias; 
Outros itens. 

 

R$ 3.590,00

PLANILHA DE CUSTOS E
FORMAÇÃO DE PREÇOS

Objetivo do curso:
O treinamento apresenta abordagem prática-teórica, em que
se explica a função de cada item que compõe a planilha de
custos, bem como a realização de diversas atividades
práticas ao final de cada módulo da planilha e de oficina que
brindará o aluno ao final do treinamento com duas planilhas de
custos completas para os serviços de vigilância patrimonial e
limpeza e conservação, com memória de cálculo (fórmulas
específicas), assim como todo o material utilizado durante o
treinamento.

Apresentação de diversos cases
e as respectivas soluções em
excelentes oficinas!

Formas de Pagamentos e Dados Institucionais
A contratação e o pagamento serão realizados em nome de
PORTAL L&C CURSOS E CAPACITAÇÃO LTDA., empresa
inscrita no CNPJ/ME nº 38.056.454/0001-57, com Inscrição
Estadual nº 0799631500190.
Os dados bancários são os seguintes:

BANCO: 104 (CAIXA ECONOMICA FEDERAL)
AG 0002-7
C.C 580865343-2

Investimento:

Garanta sua vaga!

tel:613546-4468
tel:61995587977
mailto:contato@licitacaoecontrato.com.br

